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Clanek 1

Legislativni ramec

Vnitini fad organizace se vydava na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
a ve znéni vyhlasky o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Uéa

Clanek 2

Prava ucastnikti zajmového vzdélavani

stnici zajmového vzdélavani maji:

a)

Pravo na zajmové vzdélavani a sluzby poskytované SVC a ZpDVPP Doris Sumperk. Jedna se
o zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji jejich schopnosti, talentu a k icelnému vyuziti volného
¢asu. Zpravidla se uskute¢nuje v zajmovych Gtvarech, klubech, krouZcich apod. (dale jen ZU).
Organizovani pravidelné zajmové Cinnosti se vzdy stanovuje na pfislusny skolni rok. Vyjimku od
tohoto predpisu povoluje v odlvodnénych pfipadech feditelka organizace.

Pravo byt ¢lenem zajmového Gtvaru. Clenstvi v zajmovém Utvaru je dobrovolné a vznika na zakladé
pisemné pfrihlasky, kterou podepisuji sami Ucastnici, v pfipadé nezletilych Gcastniku jejich zakonni
zastupci.

Pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani.

Pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se viemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve
Skolském zafizeni.

Pravo zakladat v ramci SVC samospravné organy Ucastnikd, volit a byt do nich volen, pracovat
vnich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku SVC. Ta je povinna se se stanovisky
a vyjadfenim téchto samospravnych organl zabyvat.

Pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim, tykajicim se podstatnych zilezitosti zdjmového
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje.

Pravo na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani
v ramci tohoto zakona.

Pravo se vzdélavat v ZU dle vlastniho vzdélavaciho programu, ktery se uvadi v deniku ZU. Dny
a hodiny schlizek se stanovuji rozvrhem pravidelné zajmové vzdélavaci ¢innosti, ktery je zpracovan
na dany skolni rok a je k dispozici na webovych strankach organizace.
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Clanek 3

Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

Povinnosti ucastnik{ zajmového vzdélavani jsou nasledujici:

a)

b)

Pravidelné dochazet na misto schlizky zajmového utvaru (dale U) a Fadné se vzdélavat.

Vyplnit elektronickou pfihlasku do ZU a odevzdat ji v tisténé podobé na pokladnu ve vile Doris
a svym podpisem stvrdit jednak souhlas s Gcasti na pravidelném zajmovém vzdélavani, jednak
souhlas s Uhradou stanovené uplaty za poskytnuté vzdélavaci sluzby. V pfipadé nezletilych
Ucastnik( podepisuji pfihlasky zakonni zastupci.

Provést v€as Uhradu Uplaty za poskytované vzdélavaci sluzby. U nezletilych Gcastnikl maiji tuto
povinnost zakonni zastupci. Vyse Uplaty stanovuje feditelka v souladu s § 11 a 12 Vyhlasky
€. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisl, na obdobi skolniho roku.
Uplata za vzdélavani v zajmovych Utvarech je zpravidla splatna v jedné splatce, a to vzdy do 15.10.
V ojedinélych pfipadech Ize, na zakladé pisemné Zadosti adresované feditelce, zaplatit stanovenou
Uplatu v nékolika splatkach, nejpozdéji vsak do 2 mésicd od zahdjeni zdjmového utvaru,
nenavrhne-li Feditelka splatky jinak. Vyjimku tvofi ZU s hodinovym zapisnym. Uplata za zajmové
vzdélavani je vzdy splatnd pred jejich zahdjenim. Pokud ucastnik zajmového vzdélavani ukonci
svoji ¢innost v SVC bezdGvodné pfedcasné, nebo je vylouten rozhodnutim Feditelky z dGvodu
nekazné nebo dlouhodobé neomluvené absence, Uplata za vzdélavaci sluzby se nevraci.

Uplata se stanovuje i pro dal3i formy zajmového vzdélavani, a to vzdy vsouladu s pravidly
financovani SVC a zfizovatele. Vy3e Uplaty za jednotlivé ¢innosti se zvefejiiuje na propaga¢nich
materiadlech, plakatech, pfihlaskach na akce, tdbory apod. Pro jednu akci mize feditelka stanovit
vice Uplat.

Dodrzovat Vnitini fad, predpisy a pokyny vydané SVC Doris k bezpe¢nosti a ochrany zdravi (BOZ) a
pozarni ochrany (PO), s nimiz byli icastnici prokazatelné seznameni.

Neopoustét misto ur¢ené k zdjmovému vzdélavani pfed ukoncenim ¢innosti, a to bez védomi
vedouciho, ktery za cinnost zodpovida. Svévolné opusténi Cinnosti se povazuje za zavazné
porusdeni Vnitfniho fadu. Odchod nezletilého ucastnika zajmového vzdélavani pred ukoncenim
zajmové ¢innosti je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy zakonnych zastupcu, kterou predlozi
vedoucimu ZU.

PInit pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnik(i organizace vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a Vnitfinim fadem.
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Clanek 4

Prava zakonnych zastupct

Z&akonni zastupci maji:

a) Pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani ucastnika, vyjadfovat se ke viem
rozhodnutim tykajicich se podstatnych zilezitosti jejich déti. Témto jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost.

b) Pravo na informace a poradenskou pomoc SVC Doris pro jejich déti v zaleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu.

¢) Pravo uvolnit (omluvit) Ucastnika ze vzdélavani podle pravidel tohoto fadu.

Clanek 5

Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych ucastnikdi

a) Zajistit, aby nezletily ic¢astnik dochazel pravidelné a v€as na zajmovou vzdélavaci ¢innost, do nizZ je
pfihlasen. Pokud se dité nemUZe ¢innosti zuc¢astnit, omluvi ho osobné, telefonicky nebo pisemné,
pfip. mailem u vedouciho ZU nebo u pracovnic a pracovnik( recepci (pracovisté vila, Komin).

b) Na vyzvani feditelky se zicastnit osobné projednavani zavaznych otazek tykajicich se zdjmového
vzdélavani nezletilého ucastnika.

¢) Oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 3. (kolni matrika $kolského zafizeni) zakona
¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh
zajmového vzdélavani, anebo pro bezpecnost Gcastnika. Zakonny zastupce je také povinen hlasit
neprodlené zmény v téchto udajich, tj. zménu pfijmeni, mista trvalého pobytu, telefonniho nebo
jiného spojeni, zménu zdravotniho stavu apod.

d) Zaplatit vureném terminu Uplatu za zdjmové vzdélavani nezletilého ucastnika zajmového
vzdélavani.

e) Informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Ucastnika zajmového vzdélavani
a pfipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani, sdélit udaje o tom, zda je Ucastnik
zajmového vzdélavani zdravotné postizen, véetné Udaje o druhu postizeni, nebo zdravotniho
znevyhodnéni.
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Clanek 6

Chovani ucastnikii zajmového vzdélavani

Ucastnik zajmového vzdélavani dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke viem osobam,
a to jak zletilym, tak i nezletilym. DUsledné dba pokynl pedagogickych pracovnikd a jinych
zaméstnancli SVC, zodpovédné se pfipravuje na ¢innost a dodrzuje nize uvedena ustanoveni
tohoto fadu.

Drzeni, distribuce a uZivani navykovych latek je v prostorach SVC a pfi akcich pofadanych mimo
SVC ptisné zakazano. Poruseni tohoto zakazu se povaZuje za hruby pFestupek. V této souvislosti
vyuzije feditelka viech moznosti danych pfislusnymi zakony, vcetné moznosti dat podnét
k trestnimu stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditelka nebo ji povéfeny
pracovnik bude informovat zdkonné zastupce nezletilych Gcastnikd, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zékazu, a zaroven je seznami s moznostmi odborné pomoci. V pfipadé zletilych Gucastnik(
se jedna o hrubé poruseni tohoto fadu, ¢imz je dan dlivod k okamzZitému zahajeni spravniho fizeni
ve véci vylouceni Ucastnika ze zajmového vzdélavani.

Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi Ucastnici nebo skupiny Ucastnikd vici jinym Gcastnikdim nebo skupinam,
jsou nejen v priibéhu zajmového vzdélavani a p¥i akcich SVC pfisné zakazany. Povazuji se za hruby
pfestupek proti Vnitinimu fadu. Podle okolnosti feditelka uvazi moznost dalSiho postihu ucastnika
(zletilych i nezletilych), ktefi tento zakaz porusi, pfip. bude o svych zjisténich informovat zakonné
zastupce nezletilych Gcastnik(. Prevence a fe$eni Sikany se v SVC Fidi pFislusnym metodickym
pokynem MSMT k Feseni $ikanovani ve 3kolach a 3kolskych zatizenich.

Ve vyuce i béhem vsech akci, které organizace porada, je pfisné zakdzano pofizovat zvukové nebo
obrazové zaznamy bez pfedchoziho souhlasu zi¢astnénych osob.

Ucastnici zajmového vzdélavani po pfichodu do budovy odkladaji své odévni svriky a boty na
vyhrazené misto (podle provoznich fadd jednotlivych budov a uceben) a ihned odchazeji do
uceben. V 3atnach se zdrzi po dobu nezbytné nutnou. V priibéhu zajmové ¢innosti je tcastnikiim
zadjmového vzdélavani navrat do 3aten povolen pouze se svolenim vedouciho ZU.

Po ukonceni ZU si své osobni véci z $atny vyzvednou.

V 3atné v Zddném pfipadé neponechavaji cenné véci, véetné Sperkl a mobilnich telefonu. Nosi je
neustéle u sebe, maji zakazano je volné odkladat. Pfipadné vedouci ZU muze vydat pokyn a na
stanovenou dobu prebrat tyto pfedméty do Uschovy a zajistit jejich bezpeénost. Za ztratu cennych
vé&ci a za ztratu vécich odloZzenych mimo vyhrazené misto SVC nenese zodpovédnost.

Nenosi do Skolského zafizeni pfedméty, které nesouvisi s Cinnosti v zajmovém utvaru a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Bé&hem zajmové Cinnosti maji mobilni telefon vypnuty a jakdkoliv manipulace s nim je zakdzana.
Dobijeni mobilnich telefonl a jinych elektrickych spotfebic ve Skolském zafizeni a na akcich
konanych Skolskym zafizenim je zakdzano.
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Zv1asté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ucastnika zajmového vzdélavani vici pracovnikiim
$kolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné porusdeni Vnitfniho fadu.

Ucastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi ostatnich, chovaiji se ukaznéné.

Kazdy uraz, poranéni nebo nevolnost v ramci ¢innosti v SVC hlasi G¢astnik neprodlené vedoucimu
ZU, vedoucimu akce, pFip. pedagogickému dohledu, ktery zajisti poskytnuti prvni pomoci.
Prostfednictvim interniho pedagogického pracovnika pak zajisti informovani zdkonnych zastupca,
pfip. pfedani Gcastnika zdravotni sluzbé.

Clanek 7

Dochazka do zajmovych cinnosti

Uéastnici zajmového vzdélavani dochazi do jednotlivych ¢innosti pravidelné a véas podle rozvrhu
pravidelné zajmové Cinnosti. Schazeji se nejdfive 10 minut pfed zahdjenim zdjmové ¢innosti na
misté uréeném vedoucim ZU. Vy¢kaji na vedouciho ZU, ktery je poté odvadi na zajmovou &innost.
Po celou dobu konani zajmové ¢innosti ru¢i vedouci ZU za svéfené Gcastniky.

Pokud nezletily tcastnik opousti zdjmovou ¢innost v jejim prabéhu, pozada o souhlas vedouciho
ZU.Ten ho uvolni pouze na zakladé pisemné zadosti zadkonného zastupce. V pfipadé nepfitomnosti
vedouciho ZU uvolnuje ucastnika pedagog, ktery ¢innost supluje. V obou pfipadech pak zUstava
pisemna Zadost rodi¢t uloZzena u vedouciho ZU.

Clanek 8

Zachazeni s pomUickami a majetkem SVC

Ucastnik zajmového vzdélavani zachazi Setrné se svéfenymi pomuckami, potiebami, majetkem
i materidlem urCenym pro zajmovou cinnost. Pfed ukonéenim material i pomdcky uklidi na své
misto. Setrné zachazi také s majetkem jinych organizaci, u kterych je SVC v najmu.

Kazdy ucastnik zodpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista. Pied odchodem
z mistnosti, kde probihala zajmova ¢innost, si své pracovni misto a jeho nejbliz3i okoli vzdy radné
uklidi.

VSem ucastnikiim je pfisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a otevienym
ohném.
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Clanek 9

Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich ucastniku

(v souladu s vyhldskou Vyhldska ¢. 57/2010 Sb., o evidenci trazt déti, Zdkd, studentd, ve znéni pozdéjsich predpis()

a) Ucastnik ZU se pfi viech ¢innostech SVC chova tak, aby neohrozil zdravi své ani zdravi ostatnich
Ucastnikd zajmového vzdélavani jinych osob.

b) Uéastnik ZU nenosi do SVC ani na akce SVC pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své
i ostatnich ucastnikd.

o) Udastnik ZU pIné respektuje provozni fady u¢eben a télocvicen.

d) Zbezpelnostnich divod( se Gcastnikim ZU zakazuje otevirani oken, sezeni na okennich
parapetech ve vyvysenych prostorach objekt(, kde zajmova ¢innost probiha.

e) Ucastnik ZU se Fidi platnymi zasadami bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi véech &innostech, které
v ramci SVC probihaji.

f) Kazdy Uraz, poranéni, nehodu ¢&i nevolnost, k niz dojde béhem ¢innosti, U¢astnik ZU neprodlené
hlasi svému vedoucimu nebo vedoucimu akce. Vedouci pak neprodlené hlasi traz feditelce SVC.

g) Skolské zafizeni pfi zajmovém vzdélavani a snim pfimo souvisejicich ¢innostech pfihlizi
k zakladnim fyziologickym potfebam tcastnikl zajmového vzdélavani, vytvafi podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku socidlné patologickych jeva.

h) Skolské zafizeni zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi Gcastniki zajmového vzdélavani pfi
zajmovém vzdélavani a snim pfimo souvisejicich ¢innostech a dava jim nezbytné informace
k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou pravidelné
poucovani pedagogickymi pracovniky.

Postup pfi urazu ucastnika zajmového vzdélavani

Kazdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem zajmové Cinnosti, jsou Ucastnici zajmového
vzdélavani povinni hlasit bez zbyte¢ného odkladu vedoucimu ZU nebo jinému zaméstnanci 3kolského
zafizeni, ktefi dale postupuiji takto:

a) Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem Skolského zafizeni.

b) Osetfit poranéni, popt. zavolat zdravotnickou zadchrannou sluzbu nebo zajistit doprovod
zaméstnancem Skolského zafizeni k Iékafi.

¢) Informovat feditelku, pfipadné zastupce feditelky.

d) Ozndmit skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu zdkonnym zastupcim ucastnika zajmového
vzdélavani.

e) Provést zapis do knihy skolnich uraza.
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Postup pfi podavani léki, kapek, masti, ¢ipki (dale jen medikace) apod., popf. jiném

¥4

dravotnim vykonu Gcastnikiim zajmového vzdélavani

V pfipadé, Zze budou vyZzadovat zédkonni zastupci po Skolském zafizeni, aby Ucastnikim zajmového

\"

zdélavani podavalo néjaké medikace, popt. provadélo jiné zdravotni vykony, bude se postupovat

takto:

a) Zakonny zastupce predlozi vedoucimu ZU, popk. vedoucimu akce, Zadost o podavani
medikace, popft. provadéni jiného zdravotniho vykonu.

b) Vedouci mize ve spolupraci s feditelkou vyzadovat vyjadieni a doporuceni poskytovatele
zdravotnich sluzeb.

Clanek 10

Ochrana pred socialné patologickymi jevy (rizikovym chovanim) a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolském zafizeni
z hlediska vyskytu socialné patologickych jev( a uplatruji riizné formy a metody umoznujici v€éasné
zachyceni ohrozenych Gcastnik( zajmového vzdélavani.

Reditelka zajistuje spolupraci s rodici v oblasti prevence, p¥ip. spolupracuje s dal$imi institucemi na
socialné - pravni ochranu déti a mladeze.

Uéastnici zajmového vzdélavani maji pfisny zakaz nodeni, drzeni, distribuce a zneuZivani
navykovych latek v aredlu Skolského zafizeni. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni
vnitfniho fadu. Reditelka vyuZije vsech mozZnosti danych ji pFislusnym zakonem, véetné moznosti
dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely.

Reditelka nebo feditelkou povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce ucastniku
zajmového vzdélavani, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zdkazu, a soucasné je seznami
s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi Ucastniky zdjmového vzdélavani, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Ucastnici zajmového vzdélavani nebo
skupiny Ucastnikl zajmového vzdélavani vici jinym Ucastnikim zajmového vzdélavani nebo
skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Ucastnici mladsi a slabsi), jsou
v prostorach Skolského zafizeni a pfi akcich Skolského zafizeni pfisné zakazany a povazuji se za
hruby pfestupek proti Vnitfnimu fadu.

Podle okolnosti feditelka uvazi moznost dalsiho postihu ucastnikll zajmového vzdélavani
(vylouceni ze zajmového vzdélavani), ktefi tento zakaz porusi, a bude o svych zjisténich informovat
jejich zakonné zastupce.
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Clanek 11

Provozni a vnitini Fad SVC

Pokud se vedouci ZU nem(iZe dostavit na planovanou schlizku, oznami tuto skute¢nost zastupci
feditelky (v jeho nepfitomnosti feditelce, popf. zastupci feditelky pro PR). Ten pak zajisti zastup za
nepfitomného vedouciho ZU, anebo zajisti, aby Gcastnikim zajmového vzdélavani nebo jejich
zadkonnym zastupciim bylo ozndmeno, ze se schlizka nekona.

V dobé probihajici ¢innosti se Gcastnici ZU zdrzuji zasadné v mistnosti k ¢innosti uréené, nezdrzuji
se napf. zbytecné na chodbach apod.

Do uceben, télocvi¢en, kancelafe nebo sklad SVC nemaiji Gcastnici ZU bez doprovodu vedouciho
ZU umoznény pfistup.

Ucastnik ZU si je védom toho, Ze se porusenim pfisného zakazu koufeni, pozZivani alkoholickych
napojl a jinych navykovych latek ve viech prostorech SVC vystavuje pfisnym postihtim.

V u¢ebnach, 3atnach, télocvi¢né a ostatnich prostorech SVC si G¢astnici po odchodu nenechavaji
své osobni véci. Za odlozené véci mimo misto uréené SVC nerudi.

Dohled nad détmi je zajistén po celou dobu jejich pobytu v budové. Bezpecnost a ochranu zdravi
Ucastniki  zajmového vzdéldvani v budové zajistuje 3Skolské zafizeni svymi zaméstnandi,
pedagogickymi i nepedagogickymi.

Po skonceni zajmové &innosti odvadi vedouci ZU Ucastniky k 3atné a vycka, az odejde posledni
Gcastnik. Z mistnosti a budovy odchazi vedouci ZU jako posledni.

Vsichni Gcastnici ZU dbaji na Cistotu okoli, kde zajmova ¢innost probiha. Pro organizatory
a Ucastniky akci SVC v pronajatych prostorach jsou podminky vyuZivani prostor zakotveny ve
smlouvé uzaviené mezi SVC a pfislu$nou fyzickou nebo pravnickou osobou.

Rezim bezpecnosti budovy

a)

Viichni zaméstnanci pIné respektuji rezim provozu SVC. Budova ,Komin” je volné pFistupna pouze
v dobé provozu recepce, kde recepcni oslovi pfichazejici osoby a zjisti, za kym nebo kam jdou.
V dobé, kdy recepce neni oteviena, je budova nepfistupna, zaméstnanci proto vtuto chvili
zodpovidaji za vpusténi pouze opravnénych osob; pfipadné navstévy na dotycné osoby zazvoni.
Kazdy z pracovniku, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Toto plati také ve Vile Doris, neni-li
Vv provozu recepce. Za pohyb veskerych osob v pobytovém stfedisku Svagrov zodpovida spravce
budovy, pfipadné garant programu daného tydne.

Do budovy muze vstoupit kazdy, kdo obdrzel klice od budovy proti podpisu, v pracovni dny v dobé
od 6:00 hod. do 22:00 hod. Vstup do budovy po 22:00 hod. je nutné konzultovat se spravcem.
Budovu uzamyka recepcni, pokracuje-li vyuka i po skonceni recepce, budovu uzamyka ten, kdo ji
opousti posledni (jedna-li se o vedouci ZU nebo najemce, jsou na tuto skute¢nost upozornéni na
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zacatku skolniho roku). Pfichazi-li zaméstnanec do budovy v Case, kdy nema byt zpfistupnéna, tj.
v dobé uzaviené recepce, vzdy dohlédne, ze se vchodové dvere spravné zaviou a do budovy se
nedostane nikdo nepovolany.

Vstup do budovy mimo pracovni dny hlasi zaméstnanci SVC spravci budovy, a to prostfednictvim
ozndmeni na poradé. Pokud se kona akce, o niz zaméstnanci na poradé spravce neinformovali, je
nezbytné, aby tak ucinili telefonicky nebo e-mailem nejpozdéji tyden pred konanim akce.

Jde-li zaméstnanec na pracovisté ve dnech pracovniho klidu a Zadna akce se nekona, potom svoji
pfitomnost ohlasi pfimému nadfizenému a spravci. Tomu svoji pfitomnost nemusi hlasit pouze
feditelka a zastupci reditelky. Neohlddeni pfitomnosti na pracovisti mimo pracovni dny
a mimo akci o vikendech se povaZuje za poruseni Vnitfniho fadu.

Pro vefejnost je SVC otevieno zpravidla od 8:00 do 12:00 hod. a od 13:30 hod. do 18:00 hod.,
v sobotu a nedéli dle planovanych ¢innosti.

Klice, které zaméstnanec nebo ndjemce obdrzel proti podpisu, jsou nepfenosné na jakoukoliv jinou
osobu. Je pfisné zakdzano pofizovani duplikatt téchto klicd, pfip. zapGj¢ovani klict jinym osobam.
Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude posuzovano jako zdvazné poruseni pracovni kazné
s dUsledky, které odpovidaji ustanovenim zakoniku prace.

V pfipadé ztraty svéfenych klicu je jejich drzitel povinen tuto skute¢nost okamzité nahlasit spravci
budovy, ktery informuje feditelku. V pfipadé nedbalostni ztraty nese drzitel plnou financni
zodpovédnost za vyménu viech zamku a za vyrobu potiebného poctu duplikatu.

Kontrolu vypnuti elektrickych spotfebict, uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu vodovodnich
kohoutku provadi v jednotlivych mistnostech vedouci ZU, ktery ten den v u¢ebné kon¢i ¢innost.

Jakoukoliv zjisténou zavadu na zafizeni u¢ebny nebo télocvi¢ny nahlasi vedouci ZU na recepci
(v pfipadé budovy Komin), v kancelafi ekonomek (v pfipadé Vily Doris), spravci budovy (v pfipadé
Svagrova) nebo feditelce SVC (ve viech pfipadech).

Rezim odkladani véci

a)

Vsichni navstévnici budov SVC jsou povinni odkladat véci na mista k tomu uréena. Za véci odlozené
mimo tato mista SVC nenese odpovédnost.

Rezim pri akcich mimo Skolské zaFizeni

a)

Bezpecnost a ochranu zdravi Gc¢astnik( zajmového vzdélavani pii akcich a vzdélavani mimo misto,
kde se uskuteCriuje zajmové vzdélavani, zajistuje Skolské zafizeni vidy nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem, popfipadé jinym zaméstnancem.

Pfi organizaci zdjmového vzdélavani a pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skolského zafizeni mimo misto, kde se uskutecCriuje zajmové vzdélavani, stanovi zafazeni a délku
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prestdvek pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim
k zdkladnim fyziologickym potifebam ucastnikl zdjmového vzdélavani.

Dohled nad ucastniky zajmového vzdélavani

a)

Skolské zafizeni je povinno vykonavat podle zvlastnich pfedpist nad nezletilymi Gcastniky
zajmového vzdélavani nalezity dohled. Kromé bezpelnostnich hledisek zajistuji pedagogicti
pracovnici pfi dohledu nad ucastniky zajmového vzdélavani také vychovné plsobeni, a to v zajmu
pfedchazeni skodam na zdravi, majetku a Zivotnim prostfedi. O zajisténi nalezitého dohledu
rozhoduje feditelka 3kolského zafizeni. Vychazi z konkrétnich podminek a pfihlizi zejména
k vykondvané cinnosti, véku ucastnikil zajmového vzdélavani a jejich rozumovému rozvoji
(vyspélosti), dopravnim a jinym rizikiim. Reditelka 3kolského zafizeni povéfi dohledem
pedagogického pracovnika v rdmci ¢innosti ZU, pfip. mu stanovi rozvrh dohledu nad ucastniky
zdjmového vzdélavani napk. vramci tdborové cinnosti, prileZitostnych akci, soustfedéni ZU,
vyletech pofadanych SVC apod.

Pfi akcich konanych mimo 3kolské zafizeni, kdy mistem pro shromazdéni Gcastnikd zdjmového
vzdélavani neni skolské zafizeni, za¢ina dohled 15 minut pfed dobou shromazdéni na uréeném
misté. Po skonceni akce dohled konc¢i na predem uré¢eném misté a v predem stanoveném case.
Misto a ¢as shromazdéni ucastnikd zadjmového vzdélavani a skonceni akce oznami skolské zafizeni
nejméné dva dny pfed konanim akce bud zakonnym zastupclm ucastnikd zdjmového vzdélavani,
nebo pfimo zletilym Gc&astniklim zajmového vzdélavani.

Podle rozhodnuti feditelky 3Skolského zafizeni mohou dohled konat vedle pedagogickych
pracovnikl i jiné osoby, které jsou zletilé, plné zplsobilé kpravnim Udkondm a jsou
v pracovnépravnim vztahu ke Skolskému zafizeni. Tyto osoby musi byt fadné pouceny
o povinnostech dohledu a feditelka $kolského zafizeni o tomto pouceni provede pisemny zaznam,
ktery osoba povéiena dohledem podepise.

Pedagogicti pracovnici vykonavaji podle pokyn( feditelky dohled i mimo Skolské zafizeni, napf.
v rdmci tdborové ¢innosti, pFileZitostnych akci, soustfedéni ZU, vyletech a exkurzich pofadanych
SVC a jinych ¢innostech vyplyvaijicich ze $kolnich vzdélavacich program(, dale napf. pfi Gcasti na
soutézich, prehlidkach popfipadé pfi jejich pfipravé a na jinych akcich organizovanych Skolskym
zafizenim.

PFi akcich konanych mimo Skolské zafizeni, kdy jsou jejich Ucastnici ubytovani v objektech i jinych
osob, dodrzuji ucastnici zajmového vzdélavani predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
a predpisy o pozarni ochrané platné v téchto objektech. U¢astnici zajmového vzdélavani dodrzuji
stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu no¢niho klidu. Za sezndmeni G¢astnik( zajmového
vzdélavani s témito pokyny a za kontrolu jejich dodrzovani odpovida vedouci akce nebo jim uréeny
pedagogicky pracovnik. Vedouci akce rozhodne o zplsobu provadéni dohledu v dobé no¢niho
klidu.
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Clanek 12

Povinnosti pedagogickych pracovniku povérenych vychovnou cinnosti

Pedagogickymi pracovniky SVC jsou interni a externi pracovnici, vedouci a lektofi viech forem
zajmovych ¢innosti realizovanych v SVC. V3ichni tito pracovnici jsou povinni dodrZovat obecné pravni
piedpisy (Zakon €. 564/2004 Sb. Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist, Vyhlasku ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisy, a pfedpisy BOZP a PO), dale vnitfni smérnice
SVC, skolni vzdélavaci program (SVP) a organiza¢ni pokyny na 3kolni rok. Jejich povinnosti je vést
pfedepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat Ucastniky a jejich zdkonné zastupce

(0]

zménach v provozu SVC, pfip. se seznamit se zasadnimi zménami podminek pro Ucastniky

zajmového vzdélavani

a)

Vsichni pedagogicti pracovnici ve své &innosti s Gc¢astniky ZU dasledné uplatriuji zasady vychovy
k toleranci, vzdjemného souziti lidi rdznych narodnosti, ndboZenstvi a kultur s respektovanim
odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

Pedagogové pfichazeji do ptimé vychovné vzdélavaci ¢innosti véas a fadné pfipraveni. Pfichazeji
vzdy nejpozdéji 15 minut pfed zahdjenim ¢innosti a odchazeji s poslednim ucastnikem zajmového
vzdélavani.

Opozdi-li se, jsou povinni to pfedem oznamit zastupci feditelky, ktery zajisti pedagogicky dohled
nad Ucastniky zajmového vzdélavani do doby, nez vedouci ZU pijde.

Nemuze-li se vedouci ZU na zajmovou ¢innost dostavit, neprodlené to nahlasi vedoucimu
pedagogického Useku, ktery zajisti zastup nebo krouzek zrusi. V tomto pfipadé zajisti oznameni
této skutecnosti zakonnym zastupcdm ucastnikd (jsou-li nezletili), nebo samotnym ucastnikiim
(v pfipadé jejich zletilosti).

Pedagogicti pracovnici organizuji pfichod ucastnikd do ZU, kontroluji jejich pfezouvéni a odchod
do uceben. BEhem schiizky zajistuji zajimavé a kvalitni zajmové vzdélavani, které je pro Ucastniky
ldkavé. Po ukonceni zajmové cinnosti zabezpedi uklid materidlu a pomUcek, zkontroluji Uklid
pracovnich mist jednotlivych G¢astnik(i ZU a také zajisti spofadany odchod ucastnikd ZU z budovy,
v niz zajmova cinnost probihala. Jakoukoliv zjisténou zadvadu na zafizeni u¢ebny nebo télocvicny
nahlasi vedouci ZU na recepci (v pfipadé budovy Komin), v kancelafi ekonomického useku (v
ptipadé Vily Doris), spravci budovy (v pfipadé Svagrova) nebo feditelce SVC (ve viech pfipadech).

Vedouci ZU zaznamendva pfimou vychovné vzdélavaci ¢innost do E-deniku zajmového atvaru
(dale jen denik), do néhoz pravidelné zapisuje Ucast ¢lend ZU a provadi zéznam o ¢innostech.
Soucasti deniku je seznam Ucastnikl zajmového vzdélavani, dochdzka a ramcovy plan prace. Po
ukonéeni zajmové ¢innosti na konci roku provede vedouci ZU pisemné zhodnoceni ZU do deniku.

Chybi-li néktery z nezletilych Gcastnik( ¢ast&ji a neni-li rodi¢i omluven, vedouci ZU se informuje
o ddvodu absence u zdkonnych zdastupcl. Po konzultaci s vedoucim pedagogického useku
a feditelkou mohou spole¢né pozvat zakonného zastupce k projednani této absence.
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V ptipadé konani mimotadnych schiizek nebo akci mimo uréené dny v rozvrhu oznami vedouci ZU
tuto skutecnost zastupci Feditelky. Soucasné si vedouci ZU organizatné zabezpeti pfichod
i odchod zucastnénych, za nezletilé icastniky zodpovida po celou dobu konani ¢innosti az do jejiho
ukonceni. Schiizky mimo stanoveny rozvrh ¢&innosti v prostorach SVC nebo mimo né oznami
rodicim nejpozdéji dva dny predem.

Viichni pedagogi¢ti pracovnici i ostatni zaméstnanci SVC jsou povinni dodrzovat pravidla
stanovena Vnitfnim fadem. Zaroven maji za povinnost vyzadovat dodrzovani Vnitfniho fadu od
vsech Ucastnik zajmového vzdélavani.

V pfipadé nevhodného chovani Ucastnika nemuze byt potrestan vyloucenim z ¢asti nebo z celé
vzdélavaci jednotky nebo vykazan z mistnosti, kde ¢innost ZU probiha.

Prostory, kde nemaiji Gcastnici ZU povolen pfistup bez pedagogického dozoru, zlstavaji trvale
uzavreny.

Vsichni pedagogicti pracovnici vénuji v pribéhu celého zajmové vzdéldvaciho procesu pozornost
véem odchylkdm v chovéni ucastniki ZU, které by mohly byt jednim ze symptom( socialné
patologickych jevd (napf. zacinajici zavislosti na koufeni, alkoholu nebo jinych navykovych
latkach).

Konzumace alkoholickych napoji a koufeni v prostorach SVC i v mistnostech pronajatych pro
¢innost SVC je pfisné zakazano, a to i v mimopracovni dobé. Toto je zakazano rovnéz na vsech
akcich SVC realizovanych mimo budovu SVC a v pronajatych prostorach k ¢innosti SVC.

V prabéhu ¢innosti ZU neni umoznén zadné navstévé vstup do ucebny nebo télocviény bez
souhlasu vedeni organizace (feditelka nebo jeji zastupci).

Vedoucimu ZU je zakadzano vyfizovat si své soukromé a sluzebni véci vdobé ¢innosti ZU
a ponechat tak ucastniky zajmového vzdélavani bez dohledu.
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Clanek 13

Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi (BOZ) ucastnikli zajmového vzdélavani

Bezpecnost a ochrana zdravi tcastnikt zajmového vzdélavani

a)

Ucastnikiim zajmového vzdélavani je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci
a elektrickym vedenim bez dohledu vedouciho ZU.

Pti pfechazeni Ucastnikll zajmového vzdélavani na mista zajmové Cinnosti nebo jinych akci mimo
budovu 3kolského zafizeni se Ucastnici zajmového vzdélavani fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici pedagogicky pracovnik
Ucastniky zajmového vzdélavani zvlast pouci o bezpecnosti a provede zaznam o pouceni do
Deniku ZU. Pro spole¢né vylety, exkurze, tabory, pfip. specifické ¢innosti plati zvlastni bezpe¢nostni
predpisy, se kterymi jsou Gcastnici zajmového vzdélavani piedem sezndmeni.

Pfi pobytu mimo budovu SVC se Géastnici zajmového vzdélavani podfizuji Vnitfnimu Fadu tohoto
zafizeni a dbaji viech pokynt pracovnikl tohoto zafizeni.

Pfi zajmové cinnosti vucebnach SVC respektuji Ucastnici zajmového vzdélavani specifické
bezpecnostni pfedpisy pro tyto ucebny, dané provoznim fddem konkrétni ucebny. Vedouci
daného ZU jsou povinni s nimi prokazatelné seznamit G¢astniky zajmového vzdélavani pfi prvni
schiizce ZU a dodate¢né poucit Gcastniky zajmového vzdélavani, ktefi chybéli. O pouceni Gé¢astnikd
zajmového vzdélavani provede vedouci ZU zaznam do E-deniku ZU.

Pfi jizdé na kolech je tfeba dodrzovat dopravni predpisy a mit kola Fadné vybavena. Skolské zafizeni
nepiebird zodpovédnost za poskozeni, ptipadné ztratu kola, které Ucastnici zajmového vzdélavani
pouZivaji k dopravé do skolského zafizeni. Je zakdzano opirat kola o zdi budov a umistovat je do
prostoru vchodu a budov SVC.

Pro Gcast na taborech a jinych zejména pobytovych akcich se vyzaduje zdravotni zpUsobilost podle
§ 9.a 10 zdkona ¢. 258/2000 Sh. o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu, kterou
posuzuje a posudek vydava poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktické Iékafstvi pro déti
a dorost, u kterého je Ucastnik zajmového vzdélavani registrovan. V posudku se dale uvadi, zda se
dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni
nebo ze se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pouceni ucastnik zajmového vzdélavani o BOZ

Pouéeni na zaé¢atku skolniho roku provadi vedouci ZU, ktery G¢astniky zajmového vzdélavani seznami
zejména:

a)

s Vnitfnim radem,

b) seziasadamibezpelného chovanivucebnach, na chodbach, na schodistich, v satnach, pfi odchodu

ze Skolského zafizeni a pfichodu do Skolského zafizeni a na vefejnych komunikacich,
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®
¢) se zadkazem pfinaset do Skolského zafizeni véci, které nesouviseji se zajmovym vzdéladvanim,
d) s postupem pfi Urazech,

e) snebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo budovu Skolského zafizeni, (napf. vychazky, vylety,
exkurze, soustfedéni ZU, tdborova &innost apod.) - zejména seznameni se viemi pravidly chovaéni,
pfipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni Ucastnikd zajmového vzdélavani provede
vedouci ZU nebo ten, kdo bude nad tG¢astniky zdjmového vzdélavani vykonavat dohled.

Clanek 14

Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti

Stiznosti, podnéty a pfipominky k¢innosti SVC mohou Ucastnici podavat samostatné nebo
prostfednictvim svych zakonnych zastupct nebo vedoucich ZU, a to pfimo feditelce SVC. Vedeni SVC je
povinno fesit obdrzené podméty a v pfipadé, Ze pisatel uvede své jméno a adresu, seznami pisatele
s vysledky feseni. Jsou-li stiznosti odivodnéné, stanovi feditelka napravna opatfeni. Ze viech podnétl
a konstruktivnich pfipominek se vzdy vyvodi patficné zavéry pro dalsi ¢innost zafizeni.

Clanek 15

Zavérecna ustanoveni

a) Vnit¥ni fad plati nejen v budovach SVC Doris, ale i v pronajimanych, kde probihaji zajmové Gtvary.
b) Timto Vnitfnim fadem se rusi Vnitini fad ze dne 01.02.2016.

¢) PredloZeny Vnitini fad nabyva ucinnosti 01.09.2022.

PhDr. Petra Millerova, Ph.D.

feditelka SVC a ZpDVPP Doris Sumperk
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POTVZENI O SEZNAMENI

Komenského 9,
78701 Sumperk
www.doris.cz

Svym podpisem stvrzuji, ze jsem byl/a fadné sezndmen/a s platnym znénim predkladané smérnice.

Jméno a pfijmeni

Podpis

Jméno a pfijmeni

Podpis

Brandejska Zderika

Slozilova Petra

Danék Miroslav

Smésna Jana

Gieslova Magdalena

Smésny Jan

Hejtmankova Irena

Stojanikova Helena

Heldesova Michaela

Stépanek Zdenék

Hruskova Zita

Stépankova Alena

Janl Hana

Subrtova Veronika

Karkoska Radim

Sulcova Renata

Kuchtik Martin

Sulcovéa Tereza

Lastuvickova Dagmar

Tr¢ka Adam

Mrazkova Marcela

Valentova Helena

Millerova Petra

Valchaf Jan

Muratidisova Anna

Vavrova Sona

Nevrkla Marek

Vavrusovd Zuzana

Novakova Katefina

Veclefova Romana

Penasova Jifina

Vlacelova Dana

Ptihodova Marcela

Vocka Petr

Psencikova Eva

ZGrkova Ivana

Ristovska Jana

Reza¢ Kristof

Rezacova Katefina
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POTVRZENI O SEZNAMENI

NOVi ZAMESTNANCI

Komenského 9,
78701 Sumperk
www.doris.cz

Svym podpisem stvrzuji, ze jsem byl/a fadné sezndmen/a s platnym znénim predkladané smérnice.

Prijmeni, jméno

Datum

Podpis
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